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Szabalyzat
A Budapesti Uzsoki Utcai Korhaz (tovabbiakban: Korhaz) a kézérdek@ adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének ¢€s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény) valamint a Kérhaz Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzataban foglaltak alapjan a kvetkezOk szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Korhaz meghatarozza és eldsegitse a kozérdeki adatok
megismereésére vonatkozo jogok érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre kertild
kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.uzsoki.hu kérhazi honlapon kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kérhaz valamennyi egységére, valamennyi munkavallalojara,
tovabba minden kozérdekil adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kezelésére, fiiggetlentil az
adatkezelés €s adatfeldolgozas maodjatol.

3. Hivatkozasok

= az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény

= a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyz¢k adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

= a Koézponti Informacids Kozadat-nyilvantartas részletszabalyair6l szold 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet

= a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet

4. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tGton kotelezden kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett; illetve
a Korhaz féigazgatdja altal kijeldlt intézményi Adatfelelds.
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Szabalyzat
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési mlveletek dsszessége:

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az Adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az Adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; illetve a Korhaz
foigazgatdja altal kijeldlt intézmenyl Adatkozlo.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekt adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megeldzden a bilincselekménnyel
vagy a Dbiintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes
adatok - teljes kort vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Szabalyzat

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatiasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6é, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozdo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egylittese,
amely megjelenithetd kiilonbdz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szadmadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezoen kizzéteendd kozérdeki adatok kore. Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mds vildgnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢életre vonatkozo személyes adat, b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo
személyes adat, valamint a biiniligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresod
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezden
kizzéteendod adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzO ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszilintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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Szabalyzat
II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Korhaznak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekli adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszeflggésben az lzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kiézérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szaméra hozzaférhetd,
nyilvanos adat a Koérhaz hataskorében eljard személyek neve, feladatkore, munkakore, vezetdi
megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata. A kozérdeki
adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
igényt kell benytjtani a Budapesti Uzsoki Utcai Korhaz, 1145 Budapest, Uzsoki u. 29-41.
cimen. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdek( adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyajthatja
fiiggetlentil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybeijelentést szemeélyesen lehet tenni a kdvetkezd helven és iddben:

A Budapesti Uzsoki Utcai Koérhaz Jogi Irod4jaban
1145 Budapest, Uzsoki utca 29-41. Régi foépiilet, 1. emelet, Igazgatosagi folydso.
Hétkoznapokon 9-12 draig

Irasbeli igénybejelentést a kdvetkezd mddokon lehet tenni:

A Budapesti Uzsoki Utcai Korhaz honlapjan (www.uzsoki.hu) talalhato MBNY0913 1080
Kozérdekii adatok igénylélap nyomtatvany kitoltését kovetden postai Uton, illetve szkennelve,
az uzsoki@uzsoki.hu email cimre kiildve.

Az igényld kérheti:

. kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

= kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

. kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt felelos szervezeti egységek és személyek:

Az Info. torvény altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, a kijelolt Adatfelelds
megnevezésével a 1. szamu. melléklet tartalmazza hadrom pontban (I. Szervezeti, személyzeti
adatok, II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok, I11. Gazdalkodasi adatok).
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Szabalyzat

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

. az igényelt adat a www.uzsokihu honlapon vagy irdsos forméban a Koérhaz
hirdetdtablajan fellelhetd,

u amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

. amennyiben az igény a Korhaz eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto,

. szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett Uigy ligyintézéje — a megkeresés form4jatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélaszt irasban, vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az tigyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve
tartalméarol a f6igazgatét 8 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell. Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés
telefonon vagy szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd az iligyintézé kozli az igénylével,
tovabba t4jékoztatja az irdsos megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést
készit a megkeresésrél, melyrél a féigazgatot 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajekoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen a jelen szabdlyzat 2. szamu mellékletét képezod
MBNY0913_1080_Ké&zérdekli adatigényld lap kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges
formaban nyujthatjia be a IL1. pontban meghatdrozott médon. A tetszéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informéciokat. Ha az
adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
Korhdz minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

A beérkezett igénylélap alapjan a igazgatd irdsban kijeldli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet. Az igénybejelentd6 lap kinyomtathatd az intranetrél
Nyomtatvanyok/Ko6zérdekli adat megismerésére iranyuld igénybejelentés), valamint a www.
uzsoki.hu honlaprdl is letdlthet6 a Kozérdekii adatok meniipont al6l.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kitelezett 8 munkanapon beliil teljesiti,
¢s atadja a foigazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a kérelem érkezésétol
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Szabalyzat
szamitott legfeljebb 15 munkanapon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett azt a foigazgatonak haladéktalanul jelezni
koteles. Ebben az esetben a foigazgatd a 15 munkanapos hataridét egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétol szamitott 8§ munkanapon
beliil keresztiil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiraldsaért a
foigazgato a felelés. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adatkozlésre kijeldlt dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell
rogziteni és a fOigazgatdt tajékoztatni. Amennyiben az igényldé a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az 1gényt.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. Amennyiben a
kozérdek(i adatot tartalmazod dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuzassal). Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényl6é altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméaban
nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre. Az
Adatkezel6 a kézérdek adatot tartalmazo adatbazisrol térténé masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritest allapit meg, amely
megallapitdsanak szabdlyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente februar 15-ig felill kell vizsgalni, ennek elvégzéséert a gazdasagi
igazgatd a felelds. A fizetendd koltségtérités Gsszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell. Az
igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és mdédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térillé koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok &atadaséaval
egyidejtleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok, vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, § munkanapon belil irasban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
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1gényldt. A kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezeset, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Koérhazban kezelik, akkor errél a fdigazgaté 8 naptari napon beliil
tajekoztatja az igénylot. Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell
vezetni, amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatésagot
minden év janudr 31. napjaig tdjékoztatni szikséges. Ezen nyilvantartds vezetéséért és az
adatok megkiildéséért az intézményi adatvédelmi tisztviseld felel.

S. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylé a kozérdekll adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltsegtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
felilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen. A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat
készitésecrt megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

I11. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Korhaz feladatkérébe tartozd tligyekben — kiilondsen a koltségvetésre és annak
vegrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa ¢€s kotelezettségének teljesitése a foigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tdjékoztatdssal hozzaférhetové teszi a Korhdz tevékenységével kapesolatos
legfontosabb adatokat. A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az ITHM rendelet
figyelembevétele mellett kiterjed kiilondsen a szerv: - hatdskorére, illetékességére, - szervezeti
felépitésére, - szakmai tevékenységére, - birtokdban 1év6 adatfajtakra, - gazdalkodaséara
vonatkoz6 adatokra.

Az Info. térvény 37/C. §-a szerinti Kézponti Informaciés Kozadat-nyilvantartasba torténd
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében, valamint a kdzérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XIL. 25.)
Korm. rendelet alapjan, a jelen szabélyzat szerint érintett kijeldlt Adatfelelésnek gondoskodni
kell:
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a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el6allitasarol és hataridére torténd megkiildésérdl az
Adatkdzlonek,

b) a hazai vagy eurdpai unios forrdsbol megvalosuld, o6tmillié forintot meghaladd
koltségvetési tamogatasokra, szerzOdésekre, kiilonbdzé tipust vagyonhasznositasokra és
nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre vonatkozé adatok megkiildese az
Adatkozlonek,

c) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitasarol kozzététel
elott és utan,

d) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az Adatkozlonek,

Ezen kételezden nyilvanos adatokat a Korhaz honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia
kell az alabbiak szerint:

A Koérhaz kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgald honlapnak az adatk6zl6 szerv belsd haldzati rendszerétdl vald fliggetlenségét.

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon kézzétevo vagy az Adatkozld koteles munkaidoben az lizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétételre szolgald honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato
legyen.

A sajat honlapon kozzétevo, illetve az Adatksz16 a honlapon az egységes kozadatkereso
rendszerre mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.

Az Info tv. vagy mas jogszabaly alapjan a Koérhaz honlapjan kozzéteendd kozérdeki
adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a Korhdz honlapjanak nyitolapjarol
kézvetleniil, a Kézérdek(i adatok hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kdzzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
seriilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt el6allitisa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériillés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén a
kijelolt Adatfelelos koteles egyiittmiikddni az Adatkozlovel a helyreallitasban, és az
adatokat sziikség esetén tjra atadni.

A sajat honlapon az Adatkdzlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével
vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat €s
idépontjat.

A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot
kell keésziteni.
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o A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerfitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltirasa esetén a kijeldlt Adatfelelés éllitja eld a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
Adatko6zlonek.

* A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

A kijelolt Adatfelelésck a felelgsségi koriikbe tartozod adatok kozzétételével kapesolatos
adatfelelosi feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek (adatkezelési
megbizott) utjan is ellathatjak, melynek tényét irdsos formaban rdgziteni kell. A foigazgatd a
kozérdekl adatok szolgéltatasaért felel6s adatfelelésoket sajat hataskorben, vagy vezetd
helyettesei révén jeloli ki.

Az altalinos kozzétételi lista szerinti kozérdekii adatokat a Budapesti Uzsoki Utcai
Korhaz honlapjan, a www.uzsoki.hu honlapon kell kézzétenni a ,, Kozérdekii adatok”
meniipont alatt.

Az Info. térvény 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a Nemzeti Adatvagyon
Ugynokség Kft. altal miikodtetett Kozponti Informiciés Kozadat-nyilvantartasi
rendszerbe (https:/kif.sov.hu/) kell kézzétenni.

A kozzétételrdl a féigazgatd az intézményi adatvédelmi tisztviselovel tortént egyeztetést
kovetden, az Informatikai Osztaly kozremiikddése utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast koveté — jogszabély éltal meghatarozott hataridén beliil (1.
szamu melléklet) — el kell végezni.

A korhéz honlapja miikodésének biztositasaért az informatikai osztalyvezetd altal kijeldlt
munkatérs, az Adatkozlé feladatainak ellatasaért, az elvégzett adatkdzlési, honlap frissitési,
karbantartasi feladatok ellenérzéséért az informatikai osztalyvezeté a felelds.

Az Adatk6z16 gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
forméjanak  kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérél, folyamatos elérhetdségérél,
frissitésérdl €s arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett kozérdekti adat melyik
hivatali egységtédl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) akozzétett adatok hitelességérdl (a kijelolt Adatfelelds altal kozlésre 4tadott adatokkal vald
egyezOseégeérol),

d) az adatdlloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasarol,
a naploadatok mentésérol,

f) a kijelolt Adatfelelosok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A f6igazgat6 - a Hatdsag véleményének kikérésével - tovabbi kitelezoen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista). A foigazgatd a kozzétételi listaban
nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja
az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

A kijeldlt Adatfelelds a kozzéteendd adatokat az Adatkozlovel egyeztetetve elektronikus titon
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas, rendszerezett formatumban (Word
(doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, a jogszabaly altal meghatarozott
hataridén beliil, eljuttatja az Adatkozlohoz. A felhasznald altal kitdltendd nyomtatvanyokat,
tirlapokat a kijeldlt Adatfelelds let6lthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg Adatkdzldnek.

A kijeldlt Adatfelelés minden esetben ellen6rzi az Adatkdzlohoz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyez6ségét.

Az Adatkozld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétetelnek.

Az Adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az Adatfelelds és az Adatkoz16 személy nevének naplozasarol.

Az Adatk6zl6 gondoskodik a napldézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a Dbejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Korhaz honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, aktualizalt allapotaért, az
adatszolgaltatasért intézményi adatvédelmi tisztviselo felel. Az intézményi adatvédelmi
tisztviseld félévente ellendrzi a honlap mukddtetésének torvényi megfeleldéségét, valamint a
kozérdekii adatok kozzétételének hianytalan betartasat. Adatkozld ezen tulmenden koteles
évente legalabb két alkalommal, 6 havonta — a honlap e szabalyzat szerinti megfeleldségét
ellenérizni. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltardsa esetén a kijel5lt Adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
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adatokat tartalmazd, killon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja az Adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl a kijeldlt Adatfelelés is értesiti az
AdatkozIOt, aki az eltdvolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetoségére. A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatban naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat és
id6pontjat, valamint az azt kezdeményez$ felhasznalé nevét, mely az Informatikai Osztaly
feladata. A honlapon szerepl$ kzérdekii adatok a honlaprol a kizzétételtdl szamitott egy évig
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitasanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivdlasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamédra a szabalyzat 1. szdmu
mellékletében eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az \ij allapot fellelhetéségét, az archivumban
elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

- a frissitett adat 0 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

A 16igazgatd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. A kozérdek( adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Info. térvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl az intézményi adatvédelmi tisztvisel$ a targyévet kdvetd janudr
31. napjaig jelentést készit a foigazgatd részére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023.06.14. napjan 1ép hatalyba, mely altal a 2021.02.23. napjan érvénybe lépett
szabalyzat ezzel hatdlydt veszti. A minGségiranyitasi vezeté gondoskodik arrél, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

Az crintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltatd felelés.
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1145 Budapest, Uzsoki utca 29-41.

Foigazgato: Dr. Ficzere Andrea SZABALYZAT

= %, % ASEMMELWEIS EGYETEM GYAKORLO KORHAZA

KOZERDEK( ADAT
IGENYLOLAP

Iktatoszam:

2. melléklet

A kérelmez6 személyazonosit adatai:
elérhetdsége

A kérés célja:

sajat célra

tovabbitas celjabol
A kért adat tipusa:

szervezeti, személyzeti adat

miikddéssel kapcsolatos adat

gazdasagi tevékenységgel kapcesolatos adat
Az igénylés formaja:
- kézérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kézérdeki adatokat tartalmazo iratokba t6rténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.
A kérelem leirdsa:

Déatum:

kérelmez6 alairdsa

Feljegyzések:

MBNY0913_1080_Kozérdekii adat igénylolap

Mu_SzE_0019_230614 Kozérdekii adatok kozzétételi rendje
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