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Szabalyzat

Az Uzsoki Utcai Koérhaz (tovabbiakban: Kérhaz) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének ¢s a kotelezoen koézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény) III. és IV. fejezete, a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolo 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet, és a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
végrehajtasa, valamint a Korhaz Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Korhaz meghatarozza és elosegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jogok érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének ¢és
teljesitésének rendjét, az {lgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait ¢€s kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon koézzétételre keriild
kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért felelosknek korét,
az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapesolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.uzsoki.hu kérhazi honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatéalya kiterjed a Korhaz valamennyi egységére, minden kdzalkalmazott és nem
kozalkalmazott munkavallaldjara, kiterjed tovabba minden kozérdekli adatra vagy
kozérdekbdl nyilvdnos adat kezelésére, fliggetleniil az adatkezelés és adatfeldolgozas
modjatol.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kitelezéen kizzéteendo
kizérdekii adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezeit;

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢€s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolasa vagy oOsszekapcsolasa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy kepfelvétel
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Szabalyzat

készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozdas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljdré
adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kitelezé jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizdasabdl vagy
rendelkezése alapjdn személyes adatokat kezel;

Adatkozlo: az a kézfeladatot elldto szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kbzzé az
adatot - az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; illetve a Korhaz
foigazgatoja altal kijelolt Intézményi Adatkozlo.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositéo jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekt adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal osszefliggésben, a Dbiinteteljaras lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adatok - teljes korili vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezelésehez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.
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Kozzétételi egység: dsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilénb6z6é formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatérozott, kételezéen kozzéteendd kozérdeki adatok kore. Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis €letre vonatkozd személyes adat, b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre
vonatkozo személyes adat, valamint a bilinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetve teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekl, valamint koézérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilonosen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetes.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezeleés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Korhaznak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekl adatok
nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza. A koézérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szdmara hozzaférhetd,
nyilvanos adat a Korhaz hataskorében eljaré személyek neve, feladatkore, munkakére, vezetdi
megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata. A kozérdeki
adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdekt adat) megismerésére
igényt kell benytjtani az Uzsoki Utcai Korhaz, 1145 Budapest, Uzsoki u. 29-41. cimen. Az
igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekill adat megismerése
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iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetlenil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kdvetkezd helyen és idoben:
Az Uzsoki Utcai Korhaz Jogi Irodajaban

1145 Budapest, Uzsoki utca 29-41. Régi foépiilet, 1. emelet, Igazgatdsagi folydso.
Heétkdznapokon 9-12 draig

frasbeli igénybejelentést a kivetkez6 modokon lehet tenni:

Az Uzsoki Utcai Kérhaz honlapjan (www.uzsoki.hu) talalhato
MBNY0913 1080 170715, Kozérdekli adatok igényldlap™ nyomtatvany kitoltését kovetden
postai uton, illetve szkennelve, az uzsoki@uzsoki.hu email cimre kiildve.

Az igényld kérheti:

- k6zérdeki adatokkal kapcesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba térténé betekintést,

- koézérdektli adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt felelds szervezeti egységek és személyek:

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkz10 megnevezésével
a 1. szami. melléklet tartalmazza harom pontban (I. Szervezeti, személyzeti adatok, IL
Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, I1I. Gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmertiilt igényeket elsodlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.uzsoki.hu honlapon vagy irdsos forméban a Korhaz
hirdet6tablajan fellelhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Korhaz eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézOje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélaszt irasban, vagy informatikai tton (cd, dvd)
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torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tligyintézd
kételes az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol a féigazgatot 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell. Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett
megkeresés telefonon vagy szobeli tajékoztatassal nem teljesithetdé az tligyintézd kozli az
igénylovel, tovabba tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézo
feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyr6l a foigazgatot 8 munkanapon belill tajékoztatni
kell. A tdjékoztatas tényet a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az MBNY0913 e célra rendszeresitett
igénybejelentd lap kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1.
pontban meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a Korhaz minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdacidkat. A
beérkezett igényldlap alapjan a foigazgatd irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet. Az igénybejelentd lap az Informatikai osztalytol, illetve a
Mindségiranyitasi vezet6tol igényelhetd (kinyomtathato az intranetrél
Nyomtatvanyok/Kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igénybejelentés), valamint a www.
uzsoki.hu honlaprdl is let6lthetd a Kozérdek(i adatok mentipont alol.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kotelezett kozalkalmazott 8
munkanapon beliil teljesiti, és atadja a foigazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 munkanapon belill irdsban tajékoztatja
a kérelmez6t. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmill, az adatszolgéltatdsra kotelezett
kozalkalmazott azt a foigazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a
foigazgatd a 15 munkanapos hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az
igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott § munkanapon beliil az adatvédelmi feleléson
keresztil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezO igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a foigazgatd a felel6s. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nyujtani.
Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a fOigazgatot tajékoztatni. Amennyiben az
igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok
alapjan kell teljesiteni az igényt. A kdzérdekili adat megismerése iranti igény eloterjeszthet6 az
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igényl6 anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar
nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athazassal). Az adatigénylésnek kozérthetd
forméban és - amennyiben az aranytalan ko6ltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté forméaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld altal kért mdédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyzé adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre. Az
Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrol torténd madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabalyait az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza. A
koltségvetési évre megallapitott dijakat évente februar 15-ig felill kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a gazdasdgi igazgato a felelés. A fizetendd koltségtérités dsszegét az igényld
kérésére eldre kozdlni kell. Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy mddositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek
megtéritését nem vallalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és
modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az
igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki
és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok, vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyitt, 8 munkanapon beliil irdsban postai
vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozslte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Korhazban kezelik, akkor errdl a foigazgatdé 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylét. Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell
vezetni, amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot
minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. Ezen nyilvantartds vezetéséért és az
adatok megkiildéséért az intézményi adatvédelmi felelds felel.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Inf6. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen. A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat
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Szabalyzat

készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

III. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Korhéz feladatkorébe tartozd tigyekben — kiilonGsen a koltségvetésre €s annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara €s az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositdsira vonatkozdan — a kodzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a foigazgato feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi a Korhaz
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. A tajékoztatasi kételezettség az Info.
torvény €és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed kiilondsen a szerv: -
hataskorere, illetékességére, - szervezeti felépitésére, - szakmai tevékenységére, -
birtokaban 1évo adatfajtakra, - gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

A kozérdekl adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az adatfelelésnek
gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hataridore torténd megkiildésérol
az adatkdzlonek,

b) a kozzétételre kertild adatok pontossagarol, szakszertiségérdl ¢és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarél az adatkozlonek, illetve az adatokat
Osszegylijtd személyi asszisztensnek.

Ezen kotelezoen nyilvanos adatokat a Korhaz honlapjanak folyamatosan frissitve
tartalmaznia kell az alabbiak szerint:

e A Korhaz kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgald honlapnak az adatk6zld szerv belsé halozati rendszerétol
valo fliggetlenségeét.

o A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén
a sajat honlapon kozzétevé vagy az adatkozlo koteles munkaiddben az tizemzavar
elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

e A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdérben
clterjedt, valamint a vakok é&s gyengénlatok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashato legyen.
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A sajat honlapon kozzétevo, illetve az adatkézld a honlapon az egységes

kozadatkeres6 rendszerre mutato hivatkozast kiteles elhelyezni.

e Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a Korhaz honlapjan kozzéteendd
kozérdekii adatokat és kozérdekbol nyilvanos adatokat a Korhaz honlapjanak
nyitdlapjarol kozvetleniil, a Kézérdekii adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon
kell kozzétenni.

e A Kkozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmistiles és seriilés ellen.

e Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kizzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrél biztonsagi
masolatot  kell késziteni. Megsemmisilés, sériilés vagy jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelel6s koteles egytittmiikodni az adatkozlével
a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra atadni.

e A sajat honlapon kozzétevonek, illetve az adatk6zlonek az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az
esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat.

e A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy
altali modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

o A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeritlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelos allitja elé a
helyesbitett vagy frissitett kdzérdekli adatokat tartalmazd, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatk6zlének.

e A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejet,

illetve az adat e€l6z06 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

A szervezeti egységek vezet6i a felelGsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével
kapcsolatos adatfelelosi feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felel6s
személyek utjan is ellathatjak. A féigazgatd a kozérdekii adatok szolgaltatdsaért
felelds adatfelel6soket sajat hataskorben, vagy vezet6 helyettesei révén jeloli ki.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i élnek az adatfelelos kijelolésének
lehetdséggel, annak tényét rogziteni kell. A felel6s személyeket irasos formaban meg
kell jel6lni.

A kozérdekl adatokat az Uzsoki Korhaz honlapjan, a www.uzsoki.hu honlapon kell
kozzétenni a ,, Kozérdekii adatok™ mentiipont alatt.

A kozzétételrol a foigazgatod az adatvédelmi feleldssel tortént egyeztetést kovetden, az
Informatikai osztaly kozremlkodése utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kivetd — jogszabaly dltal meghatérozott hataridén
belil (1.: 5. melleklet) — el kell végezni.
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Az adatok adatfelelosoktol torténdé beszerzése és adatkozlé részére torténd

rrrrrr

A korhaz honlapja mitkddésének biztositasaért az Informatikai osztalyvezetd altal
kijel6lt munkatars, az adatk$zlo feladatainak ellatasaért, az elvégzett adatkézlési,
honlap frissitési, karbantartasi feladatok ellenérzéséért az informatikai osztalyvezetd a
felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekili adatok kozzétételére alkalmassa tételér6l, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges tiizemzavar
elharitasarol,

b) az adatkozlonek megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl,
folyamatos elérhetségérodl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes
kozzétett kozérdekll adat melyik hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelels altal kozlésre dtadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak
napl6zasarol, a napléadatok mentésérél,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl. A fOigazgatd - a
Hatosag véleményének kikérésével - tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista). A fdigazgatd a kozzétételi
listdban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan
¢vente feliilvizsgalja az éltala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendé adatokat az adatkdzlGvel egyeztetetve elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls),
kép (jpg) vagy PDF) formatumban, a jogszabaly altal meghatarozott hataridén beliil,
eljuttatja az adatok 6sszegylijtésével megbizott személyi asszisztensnek, aki az adatok
rendszerezését kovetden meghatarozott formatumban eljuttatjia az adatkdzl6hoz. A
felhasznald altal kitsltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkdzlének.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkdzlohodz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezGségét.
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Az adatk6zld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem
tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkozld a kozzétételt megel6zben az adatfelelosk altal Osszedllitott és a
személyi asszisztens altal megkiildott adatokat egyezteti a foigazgatdval.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos —eseménynek,
id6pontnak, valamint az adatfelel6s és az adatk6zlé személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zlé gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzeések
sorrendjének megvéltoztatdsa elleni védelmérél, biztositja, hogy a napld tartalméahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozzd, a napldérdl biztonsiagi masolatot
készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Korhaz honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért végsd soron, az intézményi adatvédelmi felelds felel. Az adatvédelmi
felelés évente legalabb egy alkalommal, a belsdé mindségiigyi audithoz csatlakozdan
ellendrzi a honlap mikodtetésének torvényi megfelel6ségét, valamint a kzérdekii adatok
kozzétételének hidnytalan betartasat. Adatk6zl6 ezen tilmenden kiteles évente legalabb
két alkalommal, 6 havonta — sziikség szerint a mindségiranyitas és az adatvédelmi
tisztviseld segitségével — a honlap e szabélyzat szerinti megfeleldségét ellendrizni. A
kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmaz6, kilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €és azokat
kozzététel végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az
adatk6z16t, aki az eltavolitas irant a megjelslt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhet6ségére. A kozérdekli adatok kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni kell a
bekovetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt kezdeményez6 felhasznalo
nevét, mely az Informatikai Osztaly feladata. A honlapon szerepld kozérdekli adatok a
honlaprdl a kozzétételtol szamitott egy évig nem tavolithatok el. A kozzétételi egyseg
honlaprél torténé eltavolitdsanak idGpontjara, illetve elézd allapota archivaldasanak
(honlapon tartdsanak) idbtartamara a szabalyzat 1. szamu mellékletében el6irtak az
iranyadok az alabbiak szerint:

- amennyiben a kdzzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja €ld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megodrzési idé elteltéig nem

Mu_SzE 0019 210223 Kozérdekl adatok kozzétételi rendje
12/18



Szabalyzat

sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetoséget,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmtien fel kell tiintetni,

- téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

- a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetoségeét.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

A f8igazgatod rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. A kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérol az Intézményi adatvédelmi felelds évente februar 28-ig beszamol
a foigazgato felé. A beszamold alatdmasztasat szolgalo informaciokat az adatfeleldsck januar
31-ig megkiildik a személyi asszisztensnek, aki februar 10-ig az Osszegylijtott adatokat
tovabbitja az adatvédelmi felelés részére. A beszamold adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatis formajara és az igénylok altal megtéritett
koltség Osszegére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2021.02.23.. napjan lép hatalyba, mely altal a 2020.09.01. napjan érvénybe
lépett szabalyzat ezzel hatalyat veszti. A mindségiranyitasi vezetd gondoskodik arrol, hogy a
szabalyzatban foglalt eloirdsokat az érintett munkatarsak megismerjek.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltato felelds.
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UZSOKI UTCAI KORHAZ

- A SEMMELWEIS EGYETEM GYAKORLO KORHAZA
™~ 1145 Budapest, Uzsoki utca 29-41.

Foigazgato: Dr. Ficzere Andrea
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SZABALYZAT

KOZERDEK( ADAT
IGENYLOLAP

Tktatoszam:

A kérelmez6 személyazonosito adatai:
elérhetdsége

A keérés célja:

sajat célra

tovabbitas céljabol
A kért adat tipusa:

szervezeti, személyzeti adat

mikodéssel kapcsolatos adat

gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos adat
Az igénylés formaja:
- kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekil adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.
A kérelem leirasa:

2. melléklet

Datum:

kérelmez0 alairasa

Feljegyzések:

MBNY0913_1080 170715 Kézérdeki adat igénylélap

Mu_SzE 0019 210223 Kozérdekii adatok kozzétételi rendje
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